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[bookmark: _Toc497123935][bookmark: _Toc497143295][bookmark: _Toc524794699]系统临时账号申请
· 步骤一：用户可登录中国农药数字监督管理平台www.icama.cn进行安装文件及相关资料的下载，如下图所示：
[image: ]
· 步骤二：用户点击临时账号申请链接进行在线软件临时账号申请表单填写（https://www.icama.cn/BasicdataSystem/trialaccount/add.do），如果申请成功，则会给出“临时账号申请成功”系统提示。
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[bookmark: _Toc524794700]用户登录与安全退出
[bookmark: _Toc513796869][bookmark: _Toc524794701]临时账号登录
· 首次登录：
· 步骤一：运行系统桌面的软件程序快捷键。
[image: ]
· 步骤二：在打开的系统服务协议中，点击【同意】按钮展示系统登录页面。
[image: ]
注：如果用户点击【不同意】按钮，则自动关闭整个页面，用户无法进到登录页面。
· 步骤三：在打开的系统登录界面中输入【账号】和【密码】勾选【管理员】和【临时账号】点击【登录】按钮登录系统。
[image: ]
注：系统登录账号为统一社会信用代码；登录密码为统一社会信用代码的前8位数字。
· 日常使用登录：
系统日常使用登录方式与临时账号【首次登录】相似，账号采用【添加用户】创建的经理或员工用户，密码默认为“123456”。
[image: ]
[bookmark: _Toc513796870][bookmark: _Toc524794702]正式账号登录
农资进销存管理系统临时账号对应企业在获取农药经营许可证后，临时账号将自动转为正式账号。
· 首次登录：
系统首次登录的用户包括两类：一是以统一社会信用代码账号和密码登录；二是以中国农药数字监督管理平台中系统管理员账号和密码登录。
一、以统一社会信用代码账号和密码登录：
· 步骤一：运行系统桌面的软件程序快捷键。
[image: ]
· 步骤二：在打开的系统服务协议中，点击【同意】按钮展示系统登录页面。
[image: ]
· 步骤三：在打开的系统登录界面中输入【账号】和【密码】勾选【管理员】点击【登录】按钮登录系统。
[image: ]
注：系统登录账号为统一社会信用代码；登录密码为统一社会信用代码的前8位数字。
二、以中国农药数字监督管理平台系统管理员账号和密码登录：
· 步骤一：运行系统桌面的软件程序快捷键。
[image: ]
· 步骤二：在打开的系统服务协议中，点击【同意】按钮展示系统登录页面。
[image: ]
· 步骤三：在打开的系统登录界面中输入中国农药数字监督管理平台系统管理员【账号】和【密码】勾选【管理员】点击【登录】按钮登录系统。
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· 日常使用登录：
系统日常使用登录方式与正式账号【首次登录】相似，账号采用【添加用户】创建的经理或员工用户，密码默认为“123456”。
[image: ]
[bookmark: _Toc524794703]安全退出
在系统任意右上角含“安全退出”的界面，点击【安全退出】按钮，安全退出系统。
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[bookmark: _Toc524794704]期初系统
系统首次登录后会进行期初系统，其步骤如下：
· 步骤一： “企业信息配置”自动从中国农药数字监督管理平台中带出（不允许修改）选填【分支机构】点击【下一步】。
[image: ]
· 步骤二：设置经理的【账号】和【姓名】点击【完成】按钮结束期初系统设置。
[image: ]
注：该账号的默认系统登录密码为“123456”。
[bookmark: _Toc524794705]销售
商品销售分为：零售和批发这两种。这两种方式的销售如下：
[bookmark: _Toc524794706]商品零售
· 步骤一：快捷创建一个【销售单】（有以下图①和图②这两种方式）。
[image: ]
· 步骤二：填写【销售单】姓名、身份证号和联系电话基本信息。
方式一：按【F2】快捷键将光标放在【姓名】信息框中用户可以手输客户中文名称或名称首个拼音字母自动匹配客户，也可以通过【姓名】文本框后面的【查询】进行选填客户姓名，再带出【联系电话】信息。
[image: ]
方式二：用户可以手输客户【联系电话】自动带出客户【姓名】。
[image: ]
注：【普通客户列表】中没有的新客户，在销售单保存时自动纳入系统进行管理。
· 步骤三：进行销售商品信息录入。
可以扫二维码、扫SKU、手输SKU这三种方式进行销售商品信息录入，操作步骤如下：
1 扫商品二维码方式：
按【F3】将光标放在【商品编号（二维码）】信息输入框中用扫码枪扫描商品上的条码或二维码听到“滴”的一声后，自动带出SKU、商品名称和商品规格信息的列表选填SKU后，自动将该商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【商品编号（二维码）】信息输入框中。
[image: ]
注：扫二维码销售商品，【商品列表】中商品销售记录为一行一个记录。并且销售数量只能为“1”。
2 扫SKU方式：
按【F4】将光标放在【SKU】信息输入框中用扫码枪扫描商品上的SKU条码听到“滴”的一声后，自动将商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【SKU】信息输入框中。
注：扫SKU销售商品，【商品列表】中该商品销售记录只有一条，且销售数量自动累加。
[image: ]
3 手输SKU方式：
按【F4】将光标放在【SKU】信息输入框中用户可以通过手输SKU数字、商品名称的中文或拼音方式等方式模糊匹配带出SKU列表后，选填SKU自动将商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【SKU】信息输入框中。
[image: ]
· 步骤四：商品列表中的商品操作。 
1 商品信息修改：
用户可以对商品列表中的【销售单价（元）】和【销售数量】进行手动修改。
[image: ]
2 删除商品：
用户可以通过点击商品列表中【操作】的【删除】进行该行商品的删除。
[image: ]
· 步骤五：销售【结算】。
点击销售单中的【结算】按钮（或者按快捷键【F6】），弹出【结算】界面可以手动修改【实收款（元）】给客户优惠价，手输【付款（元）】数值按【结算】按钮，自动打印销售小票和新增一条销售单数据到【销售单列表】中。
[image: ]
[bookmark: _Toc524794707]商品批发
· 步骤一：左上角菜单点击【销售管理】弹出二级菜单点击二级菜单【销售】打开【销售单列表】点击左下角【手机端销售】创建一个商品批发销售单。
[image: ]
· 步骤二：填写【销售单】经销商名称、经营许可证号和联系方式基本信息进行销售商品信息录入【结算】后在【销售单列表】中新增一条销售类型为【批发】的销售单。
[image: ]
注：1、详细的操作与商品零售一样。
2、商品批发销售后可以进行商品批发【数据导出】和【同步到手机】。
[bookmark: _Toc524794708]进货
[bookmark: _Toc513796875][bookmark: _Toc524794709]预先维护好商品信息的进货
· 步骤一：创建一个【入库单】（有以下图①和图②这两种方式）。
[image: ]
· 步骤二：填写【入库单】基本信息。
· 进货：
【业务类型】选填【采购入库】手输模糊匹配选填【供应商】信息。
[image: ]
· 采购入库：
【业务类型】选填【采购入库】手输模糊匹配选填【关联采购单号】，并自动带出【供应商】信息。
[image: ]
注：农药入库必须填写【供应商】信息。
· 步骤三：进行商品信息录入。
· 【采购入库】将通过【关联采购单号】自动带出商品信息到【商品列表】中。
· 【进货】的商品信息录入可采用扫二维码、扫SKU或手输SKU方式，操作步骤如下：
1 扫二维码方式：
将光标放在【商品编号（二维码）】信息输入框中用扫码枪扫描商品上的二维码听到“滴”的一声后，自动带出含SKU、商品名称和商品规格信息的列表选填SKU后，自动将商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【商品编号（二维码）】信息输入框中。
[image: ]
注：扫二维码进货商品，【商品列表】中该商品进货记录只有一条，并且采购数量只能为“1”。
2 扫SKU方式：
将光标放在【SKU】信息输入框中用扫码枪扫描商品上的SKU条码听到“滴”的一声后，自动将商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【SKU】信息输入框中。
3 手输SKU方式：
将光标放在【SKU】信息输入框中用户可以通过手输SKU数字、商品名称的中文或拼音方式等方式模糊匹配带出SKU列表后，选填SKU，自动将商品信息自动录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【SKU】信息输入框中。
[image: ]
· 步骤四：商品列表中的商品信息修改。
用户可以对商品列表中的【生产批次】、【生产日期】、【采购单价（元）】、【采购数量】和【销售单价（元）】进行手动修改。
[image: ]
· 步骤五：点击【保存】按钮保存采购单，保存的采购单将在采购单列表中新增一条数据。点击【关闭】按钮取消采购单。
[image: ]
[bookmark: _Toc513796876][bookmark: _Toc524794710]没有预先维护好商品的进货
· 步骤一：创建一个【入库单】（有以下图①和图②这两种方式）。
[image: ]
· 步骤二：先【添加商品】，方式如下：
一、创建一个【新增商品】页面，在【进货】页面可以采用以下图①和图②这两种方式。
通过顶端【添加商品】快捷入口新增商品。如下图：
[image: ]
通过底部【新增商品信息】按钮新增商品。如下图：
[image: ]
2、 填写新增商品相关信息。
· 农药商品相关信息填写：
【商品类别】选填【农药】将光标放在【农药产品登记证号】文本框中，扫码自动填写【农药产品登记证号】，并带出下图中相关信息字段。
[image: ]
注：（1）SKU是商品唯一性标识，本系统中SKU组成为：产品登记证号+生产企业+商品规格+包装单位。
（2）农药产品名称：组成为“总有效成分含量+农药名称+剂型”。
（3）农药商品名称：为农药商品标签上的品牌名，允许用户手动修改。
（4）如果【商品规格】下拉菜单中没有可选的单位，用户可以手输数值时，将单位也手输进去。
手输【生产许可证号】、【包装关系】、【销售单价（元）】、【备注】等信息。
[image: ]
注：包装关系：本系统中指商品采购与销售单位之间的关系，如上图中农药商品的包装关系为：1箱=10瓶。
· 非农药商品相关信息填写（以【种子】商品为例说明）：
【商品类别】选填【种子】手填下图中没有内容的信息字段相关内容。。
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三、【保存】新增的商品。
【新增商品】的保存方式有以下几种：
1 针对一次只新增一个商品的情况：
点击【保存】按钮完成商品新增操作。
[image: ]
2 针对一次新增多个商品的情况：
点击【保存并新增】按钮完成商品保存并新增操作。
[image: ]
3 针对新增没有条码和二维码商品的情况：
点击【保存并打印商品条码】按钮完成商品新增保存并打印条码的操作。
[image: ]
其余步骤与【预先维护好商品信息的进货】中的步骤二到步骤五一样。




[bookmark: _Toc497123938][bookmark: _Toc497143298][bookmark: _Toc524794711]系统操作约定
[bookmark: _Toc497123940][bookmark: _Toc497143300][bookmark: _Toc524794712]用户角色与权限
系统用户分为三类：系统管理员、经理和员工。不同用户角色的系统操作权限有不同，如下表所示：
	用户
	系统功能模块
	权限

	系统管理员
	基本设置
	具有所有操作权限

	
	客户管理
	没有权限

	
	商品管理
	

	
	采购管理
	

	
	销售管理
	

	
	仓库管理
	

	
	统计分析
	

	
	资金管理
	

	
	农药购销台账
	

	经理
	基本设置
	有所有模块全部操作权限

	
	客户管理
	

	
	商品管理
	

	
	采购管理
	

	
	销售管理
	

	
	仓库管理
	

	
	统计分析
	

	
	资金管理
	

	
	农药购销台账
	

	员工
	基本设置
	用户管理和其它配置没有权限

	
	客户管理
	有所有模块全部操作权限

	
	商品管理
	

	
	采购管理
	

	
	资金管理
	

	
	销售管理
	

	
	仓库管理
	

	
	统计分析
	没有权限

	
	农药购销台账
	


注：采用不同用户登录系统，没有操作权限的模块将显示为【灰色】。
[bookmark: _Toc524794713]系统界面布局
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系统界面布局分为五个区域：顶部区、功能导航区、工作区切换标签区、工作区和底部区。
· 功能导航区：按功能的层次结构提供的功能菜单，用户点击项时，即可在工作区显示该功能界面；
· 顶部区：系统标题、快捷操作入口和用户退出功能按钮；
· 工作区切换标签区：用于提供用户切换工作区的标签；
· 工作区：是具体功能界面的展示区域；
· 底部区：用于展示一些辅助信息或辅助功能。
[bookmark: _Toc497123941][bookmark: _Toc497143301][bookmark: _Toc524794714]内容填写约定
（1）输入项中灰色背景的项目为不可手动输入项，如下图所示：
[image: ]
（2）日期项目默认为日期+时分秒的样式，如下图所示：
[image: ]


[bookmark: _Toc497123942][bookmark: _Toc497143302][bookmark: _Toc524794715]功能模块操作说明
[bookmark: _Toc524794716]视频教程与QQ在线客服
在用户登录首页右下角处，点击【视频教程&QQ在线客服】可以打开系统视频教程&QQ在线客服页面，如下： 
[image: ]
[image: ]
用户点击教程名称可以链接观看对应的视频教程；点击QQ群号可以申请加入系统QQ在线客服群，在群中获取文件、通知和系统使用技术支持等。
[bookmark: _Toc524794717]基本设置
[bookmark: _Toc524794718]用户配置
用于管理员对系统中的经理和员工用户进行配置。
进入用户列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【基本设置】，弹出二级菜单点击【用户配置】，进入【用户列表】页面。
[image: ]
用户信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
[image: ]
· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的用户信息。
[image: ]
新增用户
点击【用户列表】左下角【新增】按钮打开【新增用户】页面填写用户相关信息点击【保存】按钮完成用户新增操作。
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注：新增用户保存后会在【用户列表】中新增一条用户信息。
编辑用户
勾选【用户列表】中需要编辑的【用户】点击左下角【编辑】按钮打开【编辑用户】页面编辑用户相关信息点击【保存】按钮完成用户编辑操作。
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删除用户
勾选【用户列表】中需要删除的【用户】点击左下角【删除】按钮弹出“你确定删除所选用户？”提示框点击【确定】按钮完成用户删除操作。
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用户重置密码
勾选【用户列表】中需要编辑的【用户】点击左下角【编辑】按钮打开【编辑用户】页面点击【重置密码】按钮完成用户密码重置操作。
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用户修改密码
点击右上角【修改密码】弹出【密码修改】界面，修改密码点击【确定】按钮完成用户密码修改操作。
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[bookmark: _Toc524794719]企业配置
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【基本设置】，弹出二级菜单点击【企业配置】，打开企业配置页面。
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注：1、从中国农药数字监督管理平台同步带出【企业信息】。
2、用户可以对【联系人】和【联系电话】进行增删改操作。
3、用户可以通过点击【同步企业信息】完成企业信息的同步更新以保持企业信息准确性。
[bookmark: _Toc524794720]其他配置
1 库存预警配置：
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【基本设置】，弹出二级菜单点击【其他配置】，打开其他配置页面勾选【库存预警】，填写预警数量点击【保存】按钮完成库存预警配置。
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2 商品有效期预警配置：
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【基本设置】，弹出二级菜单点击【其他配置】，打开其他配置页面勾选【商品有效期预警】，填写预警天数点击【保存】按钮完成商品有效期预警配置。
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[bookmark: _Toc524794721]打印与备份配置
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【基本设置】，弹出二级菜单点击【打印与备份配置】，打开打印与备份配置页面。
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注：打印与备份配置主要包括：打印配置、销售界面设置和数据备份与恢复这三部分内容。
1 打印配置：
用户如果配置的是常见的58打印机，则点选【58打印机】；如果配置的不是58打印机，则点选【其他打印机】完成打印配置。
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2 销售界面设置：
用户如果习惯常见的销售操作方式，则可以设置销售界面为【经典模式】；用户如果习惯点选的销售方式，则可以设置销售界面为【点选模式】完成销售界面设置。
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注：需要注意的是，【点选模式】要求电脑显示屏为1920*1080分辨率及以上显示器使用。
3 备份配置：
设置【备份间隔天数】，选择备份文件夹。系统自动根据设置的间隔天数完成数据备份。
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进行【数据恢复】时，用户可以点击【直接恢复数据】进行最新备份数据的恢复；也可以点击【选择文件恢复】手动选择需要恢复的文件进行备份数据的恢复。

[bookmark: _Toc524794722]客户管理
客户管理模块包括：供应商、普通客户和经销商这三类。
[bookmark: _Toc524794723]供应商管理
进入供应商列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【客户管理】打开二级菜单点击【供应商】，进入【供应商列表】页面。
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供应商信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
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· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的供应商信息。
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新增供应商
点击【供应商列表】左下角【新增】按钮打开【新增供应商】页面填写供应商相关信息点击【保存】按钮完成供应商新增操作。
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编辑供应商
勾选【供应商列表】中需要编辑的【供应商】点击左下角【编辑】按钮打开【编辑供应商】页面编辑供应商相关信息点击【保存】按钮完成供应商编辑操作。
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删除供应商
勾选【供应商列表】中需要删除的【供应商】点击左下角【删除】按钮弹出“你确定删除XXX吗？”提示框点击【确定】按钮完成供应商删除操作。
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同步供应商
点击【供应商列表】左下角【同步供应商】按钮，完成供应商信息通过摆渡服务器同步到手机端APP的操作。
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如果供应商信息同步失败，则系统给出如下信息提示：
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[bookmark: _Toc524794724]普通客户
进入普通客户列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【客户管理】，进入【普通客户列表】页面。
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普通客户信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
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· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的普通客户信息。
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注：客户支持通过手输姓名、手机号或姓名拼音等方式进行快速匹配查询。
新增普通客户
点击【普通客户列表】左下角【新增】按钮打开【新增普通客户】页面填写普通客户相关信息点击【保存】按钮完成普通客户新增操作。
[image: ]
编辑普通客户
勾选【普通客户列表】中需要编辑的【普通客户】点击左下角【编辑】按钮打开【编辑普通客户】页面编辑普通客户相关信息点击【保存】按钮完成普通客户编辑操作。
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删除普通客户
勾选【普通客户列表】中需要删除的【普通客户】点击左下角【删除】按钮弹出“你确定删除XXX吗？”提示框点击【确定】按钮完成普通客户删除操作。
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[bookmark: _Toc524794725]经销商
进入经销商商列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【客户管理】打开二级菜单点击【经销商】，进入【经销商列表】页面。
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经销商信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
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· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的经销商信息。
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新增经销商
点击【经销商列表】左下角【新增】按钮打开【新增经销商】页面填写经销商相关信息点击【保存】按钮完成经销商新增操作。
[image: ]
编辑经销商
勾选【经销商列表】中需要编辑的【经销商】点击左下角【编辑】按钮打开【编辑经销商】页面编辑经销商相关信息点击【保存】按钮完成经销商编辑操作。
[image: ]
删除供应商
勾选【经销商列表】中需要删除的【经销商】点击左下角【删除】按钮弹出“你确定删除XXX吗？”提示框点击【确定】按钮完成经销商删除操作。
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[bookmark: _Toc524794726]商品管理
商品管理包括：商品类别、商品单位和商品这三个模块。
[bookmark: _Toc524794727]商品类别
进入商品类别页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【商品管理】，弹出二级菜单点击【商品类别】，进入【商品类别】页面。
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注：系统默认维护有农药商品类别信息。
新增商品类别
点击【商品类别】页面左下角【新增】按钮打开【新增商品类别】页面填写商品类别【名称】点击【保存】按钮完成商品类别新增操作。
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编辑商品类别
勾选【商品类别】页面中需要编辑的【商品类别】点击左下角【编辑】按钮打开【编辑商品类别】页面编辑商品类别【名称】点击【保存】按钮完成商品类别编辑操作。
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[bookmark: _Toc524794728]商品单位
进入商品单位页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【商品管理】，弹出二级菜单点击【商品单位】，进入【商品单位】页面。
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注：系统默认维护有农药商品单位信息（农药质量追溯系统中的商品单位）。
新增商品单位
点击【商品单位】页面左下角【新增】按钮打开【新增商品单位】页面填写商品单位【名称】点击【保存】按钮完成商品单位新增操作。
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编辑商品单位
勾选【商品单位】页面中需要编辑的【商品单位】点击左下角【编辑】按钮打开【编辑商品单位信息】页面编辑商品【单位名称】点击【保存】按钮完成商品单位编辑操作。
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删除商品单位
勾选【商品单位】页面中需要删除的【商品单位】点击左下角【删除】按钮完成商品单位删除操作。
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[bookmark: _Toc524794729]商品
进入商品列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【商品管理】，弹出二级菜单点击【商品】，进入【商品列表】页面。
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商品信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
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· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的商品信息。
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新增商品
点击左下角【新增】按钮，打开【新增商品】界面。
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3、 填写新增商品相关信息。
· 农药商品相关信息填写：
【商品类别】选填【农药】将光标放在【农药产品登记证号】文本框中，扫码自动填写【农药产品登记证号】，并带出下图中相关信息字段。
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注：（1）SKU是商品唯一性标识，本系统中SKU组成为：产品登记证号+生产企业+商品规格+包装单位。
（2）农药产品名称：组成为“总有效成分含量+农药名称+剂型”。
（3）农药商品名称：为农药商品标签上的品牌名，允许用户手动修改。
（4）如果【商品规格】下拉菜单中没有可选的单位，用户可以手输数值时，将单位也手输进去。
手输【生产许可证号】、【包装关系】、【销售单价（元）】、【备注】等信息。
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注：包装关系：本系统中指商品采购与销售单位之间的关系，如上图中农药商品的包装关系为：1箱=10瓶。
· 非农药商品相关信息填写（以【种子】商品为例说明）：
【商品类别】选填【种子】手填下图中没有内容的信息字段相关内容。。
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三、【保存】新增的商品。
【新增商品】的保存方式有以下几种：
1 针对一次只新增一个商品的情况：
点击【保存】按钮完成商品新增操作。
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2 针对一次新增多个商品的情况：
点击【保存并新增】按钮完成商品保存并新增操作。
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3 针对新增没有条码和二维码商品的情况：
点击【保存并打印商品条码】按钮完成商品新增保存并打印条码的操作。
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保存时，系统给出如下友好提示：
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编辑商品
· 农药商品信息编辑：
勾选【商品列表】中需要编辑的农药【商品】点击左下角【编辑】按钮打开【编辑商品信息】页面编辑商品相关信息点击【保存】按钮完成农药商品编辑操作。
[image: ]
注：灰色背景信息字段不允许修改。
· 非农药商品信息编辑：
勾选【商品列表】中需要编辑的非农药【商品】点击左下角【编辑】按钮打开【编辑商品信息】页面编辑商品相关信息点击【保存】按钮完成非农药商品编辑操作。
[image: ]
注：灰色背景信息字段不允许修改。
删除商品
勾选【商品列表】中需要编辑的【商品】点击左下角【删除】按钮弹出提示信息框点击【确定】按钮完成农药商品删除操作。
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注：已经发生业务的商品（比如该商品进行采购、入库了），不允许进行删除操作。
商品SKU
一、SKU组成与样式：
SKU是商品唯一性标识，本系统中SKU组成为：产品登记证号+生产企业+商品规格  +包装单位。
商品SKU的打印样式如下图所示：
[image: ]
二、商品SKU条码打印：
用户可以在【新增商品信息】、【编辑商品信息】和【查看商品信息】页面打印商品SKU条码。下图是【编辑商品信息】页面打印商品SKU条码的操作。
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导出商品
点击【商品列表】中左下角【导出商品】按钮打开【保存文件】页面，命名【文件名】点击【保存】按钮提示“数据导出完成！”并消失后结束商品导出操作。
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注：商品列表中所有商品信息以excel模板样式进行导出备用。
同步商品
点击【商品列表】左下角【同步】按钮，完成商品信息通过摆渡服务器同步到手机端APP的操作。如果商品信息同步失败，则系统将给出信息提示。
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[bookmark: _Toc524794730]采购管理
采购管理包括采购和采购退货这两个功能模块。
[bookmark: _Toc524794731]采购
进入采购单列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【采购管理】，弹出二级菜单点击【采购】，进入【采购单列表】页面。
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采购信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
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· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的采购单信息。
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新增采购单
· 步骤一：点击【采购单列表】左下角【新增】按钮新增一个【新增采购单】页面。
[image: ]
· 步骤二：填写【采购单】基本信息。
采购单基本信息包括：经手人、采购单号、采购日期和供应商等。
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注：1、经手人和采购日期在后台隐藏，保存采购单时系统会自动完成这两个信息字段内容的填写；
2、采购单号可以手输，如果用户不手输内容，则在保存采购单时，系统会以采购单号的编号规则自动填写采购单号；
3、供应商支持模糊匹配选填。
· 步骤三：进行采购商品信息录入。
商品可以采用扫二维码、扫SKU或手输SKU方式进行采购商品信息录入，操作步骤如下：
1 扫商品二维码方式：
将光标放在【商品编号（二维码）】信息输入框中用扫码枪扫描商品上的条码或二维码听到“滴”的一声后，自动带出SKU、商品名称和商品规格信息的列表选填SKU后，自动将该商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【商品编号（二维码）】信息输入框中。
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注：扫二维码采购商品，【商品列表】中商品采购记录为一行一个记录。并且采购数量只能为“1”。
2 扫SKU方式：
将光标放在【SKU】信息输入框中用扫码枪扫描商品上的SKU条码听到“滴”的一声后，自动将商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【SKU】信息输入框中。
3 手输SKU方式：
将光标放在【SKU】信息输入框中用户可以通过手输SKU数字、商品名称的中文或拼音方式等方式模糊匹配带出SKU列表后，选填SKU自动将商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【SKU】信息输入框中。
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· 步骤四：商品列表中的商品信息修改。
用户可以对商品列表中的【采购单价（元）】和【采购数量】进行手动修改。
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· 步骤五：点击【保存】按钮保存采购单，保存的采购单将在采购单列表中新增一条数据。点击【关闭】按钮取消采购单。
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编辑采购单
勾选【采购单列表】中需要编辑的【采购单】点击左下角【编辑】按钮打开【编辑采购单】页面编辑采购单相关信息点击【保存】按钮完成采购单编辑操作。
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导入采购数据
点击【采购单列表】中左下角【导入数据】按钮打开【选择一个文件】页面，选择需要进行数据导入的excel文档点击【打开】按钮提示“数据导入完成！”并消失后结束采购商品数据导入操作。
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注：1、该功能用于提供商品的经营企业和采用商品的经营企业都用的是部里提供的《农资进销存管理系统》的情况。
2、采购商品数据导入时，如果该商品在系统中已经添加有了，则这类商品数据导入时SKU以系统中的为准；如果该商品在系统中没有添加，则这类商品数据导入时，自动添加到【商品列表】中进行管理，并且SKU保持导入之前的数值。
同步到手机
勾选【采购单列表】中需要同步到手机的【采购单】点击左下角【同步到手机】按钮，完成所选采购单通过摆渡服务器同步到手机端APP的操作。如果所选采购单同步失败，则系统将给出信息提示。
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[bookmark: _Toc524794732]采供退货
进入采购退货单列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【采购管理】，弹出二级菜单点击【采购退货】，进入【采购退货单列表】页面。
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采购退货信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
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· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的采购退货单信息。
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新增采购退货单
点击【采购退货单列表】左下角【新增】按钮打开【新增采供退货单】页面手输模糊匹配填写【关联采购单号】编辑【商品列表】中商品退货单价（元）、退货数量和删除不用退货的商品点击【保存】按钮完成采供退货单新增操作。
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注：1、商品退货数量不能大于采购单中该商品的采购数量（系统有数量的校验功能）。
2、一个采购单支持多个采供退货单进行商品退货，并且退货数量系统会自动扣除。
[bookmark: _Toc524794733]销售管理
销售管理包括销售和销售退货这两个功能模块。
[bookmark: _Toc524794734]销售
进入销售单列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【销售管理】，弹出二级菜单点击【销售】，进入【销售单列表】页面。
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销售信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
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· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的销售单信息。
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新增零售销售单
· 步骤一：新增零售销售单，并进入【新增零售销售单】界面。
· 方式一：点击顶端【销售】创建一个【销售单】。
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· 方式二：点击【销售单列表】左下角【新增销售】按钮新增一个【新增零售销售单】页面。
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· 步骤二：填写【销售单】姓名、身份证号和联系电话基本信息。
方式一：按【F2】快捷键将光标放在【姓名】信息框中用户可以手输客户中文名称或名称首个拼音字母自动匹配客户，也可以通过【姓名】文本框后面的【查询】进行选填客户姓名，再带出【联系电话】信息。
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方式二：用户可以手输客户【联系电话】自动带出客户【姓名】。
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注：【普通客户列表】中没有的新客户，在销售单保存时自动纳入系统进行管理。
· 步骤三：进行销售商品信息录入。
可以扫二维码、扫SKU、手输SKU这三种方式进行销售商品信息录入，操作步骤如下：
1 扫商品二维码方式：
按【F3】将光标放在【商品编号（二维码）】信息输入框中用扫码枪扫描商品上的条码或二维码听到“滴”的一声后，自动带出SKU、商品名称和商品规格信息的列表选填SKU后，自动将该商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【商品编号（二维码）】信息输入框中。
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注：扫二维码销售商品，【商品列表】中商品销售记录为一行一个记录。并且销售数量只能为“1”。
2 扫SKU方式：
按【F4】将光标放在【SKU】信息输入框中用扫码枪扫描商品上的SKU条码听到“滴”的一声后，自动将商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【SKU】信息输入框中。
注：扫SKU销售商品，【商品列表】中该商品销售记录只有一条，且销售数量自动累加。
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3 手输SKU方式：
按【F4】将光标放在【SKU】信息输入框中用户可以通过手输SKU数字、商品名称的中文或拼音方式等方式模糊匹配带出SKU列表后，选填SKU自动将商品信息录入到下面的商品列表中，并且光标自动重新放在【SKU】信息输入框中。
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· 步骤四：商品列表中的商品操作。 
1 商品信息修改：
用户可以对商品列表中的【销售单价（元）】和【销售数量】进行手动修改。
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2 删除商品：
用户可以通过点击商品列表中【操作】的【删除】进行该行商品的删除。
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· 步骤五：销售【结算】。
点击销售单中的【结算】按钮（或者按快捷键【F6】），弹出【结算】界面可以手动修改【实收款（元）】给客户优惠价，手输【付款（元）】数值按【结算】按钮，自动打印销售小票和新增一条销售单数据到【销售单列表】中。
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新增批发销售单
· 步骤一：点击【销售单列表】左下角【手机端销售】按钮新增一个【新增批发销售单】页面。
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· 步骤二：填写【销售单】经销商名称、经营许可证号和联系电话基本信息进行销售商品信息录入【结算】后在【销售单列表】中新增一条销售类型为【批发】的销售单。
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注：1、详细的操作与商品零售一样；
2、该步骤结束后，系统后台自动将商品批发销售单同步到手机端。
· 步骤三：用户在手机端根据【商品批发销售单】完成仓库商品出库。



· 商品批发数据导出
点击【销售单列表】中【销售类型】为【批发】的销售单编号，打开销售单详情页面点击底部【数据导出】弹框，显示默认带出文件名（用户可根据实际情况进行修改）点击【保存】按钮完成销售商品数据导入的excel文档的操作。
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注：1、该功能用于提供商品的经营企业和采用商品的经营企业都用的是部里提供的《农资进销存管理系统》的情况。
2、销售商品数据导出，可以用于经销商进行采购商品的数据快速导入操作。
· 销售商品同步到手机
勾选【销售单列表】中需要同步到手机的销售单点击左下角【同步到手机】按钮，完成所选销售单通过摆渡服务器同步到手机端APP的操作。如果所选销售单同步失败，则系统将给出信息提示。
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销售小票
销售小票包含：销售单号、客户相关信息、销售的商品信息、销售人员与单位信息、销售小票条码等。如下图所示：
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销售小票是客户维护合法权益和退货的凭证。
[bookmark: _Toc524794735]销售退货
进入销售退货单列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【销售管理】，弹出二级菜单点击【销售退货】，进入【销售退货单列表】页面。
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销售退货信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
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· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的销售退货单信息。
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新增销售退货单
点击【销售退货单列表】左下角【新增】按钮打开【新增销售退货单】页面手输模糊匹配填写【关联销售单号】编辑【商品列表】中商品销售单价（元）、退货数量和删除不用退货的商品点击【保存】按钮完成销售退货单新增操作。
[image: ]
注：1、商品退货数量不能大于采购单中该商品的采购数量（系统有数量的校验功能）。
2、一个销售单对应一个销售退货单。
销售退货小票
销售退货小票包含：销售退货单号、客户相关信息、销售退货的商品信息、销售人员与单位信息等。如下图所示：
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[bookmark: _Toc524794736]仓库管理
仓库管理包括入库、出库、拆箱、盘点、盘盈盘亏、商品有效期预警、库存预警和商品库存等功能模块。
[bookmark: _Toc524794737]入库
进入入库单列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【仓库管理】，弹出二级菜单点击【入库】，进入【入库单列表】页面。
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入库信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
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· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的入库单信息。
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新增入库单
入库单有五种【业务类型】：采购入库、销售退货、进货、盘盈入库、其他入库。
· 采购入库：
点击【入库单列表】左下角【新增】按钮打开【新增入库单】页面【业务类型】选填【采购入库】模糊匹配选填【关联采购单号】自动带出商品信息到【商品列表】中填写【商品列表】中生产批次、生产日期，修改采购单价（元）、采购数量和销售单价（元）点击【保存】按钮完成采购入库单新增操作。
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· 销售退货：
销售退货的入库单并不走“新增入库单”的常规方式，而是在新增销售退货单并保存后，系统后台自动在【入库单列表】中新增一个【业务类型】为【销售退货】的入库单。
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· 进货：
· 步骤一：点击【入库单列表】左下角【新增】按钮打开【新增入库单】页面。
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· 步骤二：【业务类型】选填【进货】。
· 步骤三：进行商品信息录入。
进货的商品信息录入详见【1.5进货】。
· 步骤四：商品列表中商品信息操作。
1 商品信息修改：
用户可以对商品列表中的【生产批次】、【生产日期】、【采购单价（元）】、【采购数量】和【销售单价（元）】进行手动修改。
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2 删除商品：
用户可以通过点击商品列表中【操作】的【删除】进行该行商品的删除。
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· 步骤五：点击【保存】按钮完成采购入库单新增操作。
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注：保存后的新增入库单会在入库单列表中新增一条信息。
· 盘盈入库
盘盈入库的入库单并不走“新增入库单”的常规方式，而是在完成商品盘点操作后，系统后台自动在【入库单列表】中新增一个【业务类型】为【盘盈入库】的入库单。
· 其他入库
其他入库与进货入库类似。
数据同步
在【入库单列表】页面中，点击底部【同步到本地】按钮将手机端APP推送到摆渡服务器的入库单（业务类型为【采购入库】）数据进行同步到客户端的操作。如果同步失败，则系统将给出信息提示。
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[bookmark: _Toc524794738]出库
进入出库单列表页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【仓库管理】，弹出二级菜单点击【出库】，进入【出库单列表】页面。
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出库信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
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· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的出库单信息。
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新增出库单
出库单有四种【业务类型】：采购退货、销售出库、批发出库、盘亏出库和其他出库。
· 采购退货：
点击【出库单列表】左下角【新增】按钮打开【新增出库单】页面【业务类型】选填【采购退货】模糊匹配选填【关联采购退货单号】自动带出商品信息到【商品列表】中修改出库单价（元）和出库数量点击【保存】按钮完成采购退货出库单新增操作。
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· 销售出库：
销售出库的出库单并不走“新增出库单”的常规方式，而是在新增零售销售单并结算后，系统后台自动在【出库单列表】中新增一个【业务类型】为【销售出库】的出库单。
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· 批发出库
批发出库的出库单并不走“新增出库单”的常规方式，而是在新增批发销售单并结算后，系统后台自动在【出库单列表】中新增一个【业务类型】为【批发出库】的出库单。
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· 盘亏出库
盘亏出库的出库单并不走“新增出库单”的常规方式，而是在完成商品盘点操作后，系统后台自动在【出库单列表】中新增一个【业务类型】为【盘亏出库】的出库单。
· 其他出库
用户可以采用扫码或手输SKU的方式进行商品的其他出库。
数据同步
在【出库单列表】页面中，点击底部【同步到本地】按钮将手机端APP推送到摆渡服务器的出库单（业务类型为【采购退货】和【批发出库】）数据进行同步到客户端的操作。如果同步失败，则系统将给出信息提示。
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[bookmark: _Toc524794739]拆箱
进入拆箱页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【仓库管理】，弹出二级菜单点击【拆箱】，进入【拆箱】页面。
[image: ]
拆箱操作
农药商品“拆箱”操作的目的是确定农药商品销售的“瓶箱关系”。“拆箱”为销售单位的农药商品，默认在进行销售时先出库，从而在扫码销售时关联销售单位与采购单位之间的“瓶箱关系”。
· 扫码拆箱：
将光标放在【商品编号（二维码）】信息输入框中用扫码枪扫描商品上的条码或二维码听到“滴”的一声后，自动带出含产品登记证号、商品名称和SKU信息的列表选填SKU后，自动带出商品名称、商品规格、采购单位、采购单价（元）、销售单位和销售单价（元）点击【确定】按钮后完成商品拆箱操作。
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· 手输SKU拆箱：
将光标放在【SKU】信息输入框中手输SKU条码，自动带出含产品登记证号、商品名称和SKU信息的列表选填SKU后，自动带出商品名称、商品规格、采购单位、采购单价（元）、销售单位和销售单价（元）点击【确定】按钮后完成商品拆箱操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc524794740]盘点
客户端盘点
用户可以不通过手机端，纯粹只在客户端进行商品盘点。
· 步骤一：开始盘点
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【仓库管理】，弹出二级菜单点击【盘点】，进入【盘点单列表】页面点击【开始盘点】按钮后，系统自动在盘点单列表中新增一条盘点单数据。
[image: ]
· 步骤二：盘点
点击盘点单列表中的【盘点单号】打开盘点单，填写盘点单中相关商品数量等信息，点击【保存】按钮完成商品盘点，同时系统后台自动生成盘盈单和盘亏单。
手机端盘点
商品盘点环节主要包括：开发盘点、盘点和结束盘点这三个。
· 开始盘点
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【仓库管理】，弹出二级菜单点击【盘点】，进入【盘点单列表】页面点击【开始盘点】按钮后，系统自动在盘点单列表中新增一条盘点单数据，并且后台完成该盘点单推送到摆渡服务器供手机端APP下载进行商品的盘点。
[image: ]
· 盘点
手机端APP根据客户端同步过来的盘点单进行库存商品的盘点。
· 结束盘点
在【盘点单列表】页面中的盘点单信息列表，点击第一个盘点单的【同步盘点数据】按钮后，系统自动将手机端APP推送到摆渡服务器上的已经完成盘点的单子同步下来，完成商品实际盘点数量的调整。
[image: ]
注：盘点单列表中只有第一个盘点单的【同步盘点数据】操作按钮可以操作，第二个盘点单开始的【同步盘点数据】都默认置灰不允许再操作。
[bookmark: _Toc524794741]盘盈盘亏
该模块只在系统后台运行，不在系统前台展示该功能模块。
[bookmark: _Toc524794742]商品有效期预警
进入商品有效期预警页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【仓库管理】，弹出二级菜单点击【批次有效期预警】，进入【批次有效期预警】页面。
[image: ]
商品有效期预警信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
[image: ]
· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的商品有效期预警信息。
[image: ]
注：商品有效期预警中的列表信息，只展示处于预警天数范围之内的批次商品信息（包括已经过期的批次商品信息）。
[bookmark: _Toc524794743]商品库存
进入商品库存页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【仓库管理】，弹出二级菜单点击【商品库存】，进入【商品库存】页面。
[image: ]
商品库存信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
[image: ]
· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的库存商品信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc524794744]库存预警
进入库存预警页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【仓库管理】，弹出二级菜单点击【库存预警】，进入【库存预警】页面。
[image: ]
库存预警信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
[image: ]
· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的商品有效期预警信息。
[image: ]
注：商品有效期预警中的列表信息，只展示处于预警天数范围之内的批次商品信息（包括已经过期的批次商品信息）。
[bookmark: _Toc524794745]统计分析
统计分析功能模块主要包括：Echarts统计视图与统计分析报表这两部分内容。
[bookmark: _Toc524794746]Echarts统计视图
· 今日统计
系统提供商品销售、入库和预警这三类信息的今日统计功能。
[image: ]
· 本月统计
[image: ]
[image: ]

· 本年统计
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc524794747]统计分析报表
该模块处于建设中，使用帮助内容待编制。
[bookmark: _Toc524794748]资金管理
资金管理模块只要包括：应收款管理和应付款管理这两个功能模块。
[bookmark: _Toc524794749]应收款管理
进入应收款管理页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【资金管理】，弹出二级菜单点击【应收款管理】，进入【应收款管理】页面。
[image: ]
应收款明细
鼠标点击【应收款管理】页面列表信息的【操作】中的【明细】，可以打开对应客户的【欠款明细】页面。
[image: ]
用户可以通过【销售单号】、【姓名】和【销售日期】等查询条件查询获取客户的相关欠款信息。
收款
鼠标点击【应收款管理】页面列表信息的【操作】中的【收款】，可以打开对应客户的【收款】页面。
[image: ]
用户可以通过【收款】页面进行客户欠款还款的操作。客户还款金额，优先抵扣最早的欠款【销售单】。
[bookmark: _Toc524794750]应付款管理
进入应付款管理页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【资金管理】，弹出二级菜单点击【应付款管理】，进入【应付款管理】页面。
[image: ]
应付款明细
鼠标点击【应付款管理】页面列表信息的【操作】中的【明细】，可以打开对应供应商的【欠款明细】页面。
[image: ]
用户可以通过【销售单号】、【姓名】和【销售日期】等查询条件查询获取客户的相关欠款信息。
付款
鼠标点击【应付款管理】页面列表信息的【操作】中的【收款】，可以打开对应供应商的【付款】页面。
[image: ]
供应商可以通过【付款】页面进行供应商欠款还款的操作。供应商还款金额，优先抵扣最早的付款【销售单】。
[bookmark: _Toc524794751]农药购销台账
农药购销台账主要是针对农药商品而开发的功能模块，分为：农药采购台账和农药销售台账这两个模块。
[bookmark: _Toc524794752]农药采购台账
进入采购台账页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【农药购销台账】，弹出二级菜单点击【农药采购台账】，进入【农药采购台账】页面。
[image: ]
采购台账信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
[image: ]
· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的采购台账农药商品信息。
[image: ]
采购台账数据导出
该模块处于建设中，使用帮助内容待编制。
采购台账数据导入
该模块处于建设中，使用帮助内容待编制。
采购台账数据上报
系统后台自动进行农药采购台账数据上报。上报的农药采购台账数据相关信息在中国农药数字监督管理平台中的全国农药质量追溯系统中进行管理和信息展示，农药监管部门可以在此处查看到管辖区域范围内的经营企业农药经营数据相关信息。
[bookmark: _Toc524794753]农药销售台账
进入销售台账页面
鼠标移动到顶端【功能导航区】，点击【农药购销台账】，弹出二级菜单点击【农药销售台账】，进入【农药销售台账】页面。
[image: ]
销售台账信息查询
· 步骤一：点击【重置】按钮清除所有查询条件内容输入查询条件点击【查询】。
[image: ]
· 步骤二：查询结果以列表形式进行展示（图①）。如果展示的列表信息较多出现分页，则通过图②中页面相关操作定位想要查看的销售台账农药商品信息。
[image: ]

销售台账数据导出
该模块处于建设中，使用帮助内容待编制。
销售台账数据导入
该模块处于建设中，使用帮助内容待编制。
销售台账数据上报
系统后台自动进行农药销售台账数据上报。上报的农药销售台账数据相关信息在中国农药数字监督管理平台中的全国农药质量追溯系统中进行管理和信息展示，农药监管部门可以在此处查看到管辖区域范围内的经营企业农药经营数据相关信息。




[bookmark: _Toc524794754]进销存手机APP操作说明
[bookmark: _Toc524794755]登录与退出
· 登录
· 步骤一：点击手机上的农资进销存APP运行程序，打开【农资进销存管理系统】登录界面。
[image: ]
· 步骤二：在【农资进销存管理系统】登录界面中，输入【管理员】账号和密码，勾选【临时用户】和【记住密码】，点击【登录】按钮登录系统。
[image: ]     [image: ]
注：用户如果需要采用每次登录都手输密码的方式进行账号登录，则可以不勾选【记住密码】。
· 步骤三：用户如果输入的账号和密码正确，则点击【登录】后可以看到如下首页。
[image: ]
注：1、用户在登录后的首页中可以看到当前用户门店名称；
2、首页为用户展示APP的功能模块包括：出库、入库、统计和盘点这四大类。
· 退出
用户在系统首页，连续点击左上角的【返回】标识，可以退出农资进销存管理系统。如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc524794756]出库
手机端进行商品出库的流程如下：
· 步骤一：用户在系统客户端【出库单】列表中，勾选需要推送的出库单，然后点击【同步】按钮将所勾选的出库单都推送到摆渡服务器上；
· 步骤二：用户在登录手机端APP时，自动将摆渡服务器上的【出库单】下载到APP中；
· 步骤三： 用户点击APP首页上的【出库】，进入【出库单列表】。
[image: ]
· 步骤四：用户勾选手机APP上已经完成修订的【出库单】，点击左上角【上传已选批发单】可以将勾选的批发单推送到摆渡服务器上；
· 步骤五：用户在客户端系统【出库单】列表中点击【同步到本地】按钮，即可将摆渡服务上已经完成修订的出库单下载到客户端，并完成客户端对应出库单信息的更新。
[bookmark: _Toc524794757]入库
手机端进行商品入库的流程如下：
· 步骤一：用户在系统客户端【入库单】列表中，勾选需要推送的入库单，然后点击【同步】按钮将所勾选的入库单都推送到摆渡服务器上；
· 步骤二：用户在登录手机端APP时，自动将摆渡服务器上的【入库单】下载到APP中；
· 步骤三： 用户点击APP首页上的【入库】，进入【采购单列表】。
[image: ]
· 步骤四：用户勾选手机APP上已经完成修订的【入库单】，点击左上角【上传已选采购单】可以将勾选的采购单推送到摆渡服务器上； 
· 步骤五：用户在客户端系统【入库单】列表中点击【同步到本地】按钮，即可将摆渡服务上已经完成修订的入库单下载到客户端，并完成客户端对应入库单信息的更新。
[bookmark: _Toc524794758]盘点
手机端进行商品盘点的流程如下：
· 步骤一：用户在系统客户端【盘点】列表中，点击【开始盘点】；
· 步骤二：客户端将生成的【盘点单】推送到摆渡服务器上；
· 步骤三：用户在登录手机端APP时，自动将摆渡服务器上的【盘点单】下载到APP中；
· 步骤四：用户点击APP首页上的【盘点】，进入【盘点药品列表】，进行商品盘点。盘点过的商品将会有【已盘】的提醒标识。
[image: ]
（1） 盘点方式一：用户在【盘点药品列表】页面中，点击【商品编号】，采用手输模糊匹配查询方式选择盘点的商品，然后进行该商品生产批次、数量等相关信息的盘点。
[image: ]
（2） 盘点方式二：用户在【盘点药品列表】页面中，点击【商品扫码】，采用扫码方式选择盘点的商品，然后进行该商品生产批次、数量等相关信息的盘点。
[image: ]
· 步骤五：用户将手机APP上已经完成盘点的【盘点单】推送到摆渡服务器上；
· 步骤六：用户使用客户端系统是时，在【盘点】列表中点击【同步到本地】按钮，即可将摆渡服务上已经完成商品盘点的盘点单下载到客户端，并完成客户端该盘点单信息的更新。
[bookmark: _Toc524794759]统计
进销存手机APP的统计功能与客户端上的统计分析视图一样。都包括：今日统计、本月统计和本年统计这三种时间维度的统计分析。
[bookmark: _Toc524794760]今日统计
· 今日销售
用户通过【今日销售】可以获知今日完成的销售单数、商品销售货款、应收款、实收款和客户欠款等信息。如下所示：
[image: ]
· 今日入库
用户通过【今日入库】可以获知今日完成的入库单数和商品入库金额等信息。如下所示：
[image: ]
· 今日预警
用户通过【今日预警】可以获知今日发生预警的商品库存数和商品有效期等信息。如下所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc524794761]本月统计
· 销售、采购、入库金额统计
用户通过【本月】的【销售、采购、入库金额统计】可以获知本月销售、采购、入库等金额统计信息。如下所示：
[image: ]
· 销售前十农药
用户通过【本月】的【销售前十农药】可以获知本月销售前十的农药商品信息。如下所示：
[image: ]
· 农药类别销售统计
用户通过【本月】的【农药类别销售统计】可以获知本月农药类型销售统计信息。如下所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc524794762]本年统计
· 销售、采购、入库金额统计
用户通过【本年】的【销售、采购、入库金额统计】可以获知本年销售、采购、入库等金额统计信息。如下所示：
[image: ]
· 销售前十农药
用户通过【本年】的【销售前十农药】可以获知本年销售前十的农药商品信息。如下所示：
[image: ]
· 农药类别销售统计
用户通过【本年】的【农药类别销售统计】可以获知本年农药类型销售统计信息。如下所示：
[image: ]
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